Заявка от                                                20                  г.
на передачу служебной информации

по каналу факсимильной связи

Подразделение

Исполнитель


Наименование передаваемой 

информации

Служебная информация 

направляется



Объем передаваемого сообщения                              листов.

Руководитель подразделения, подавшего заявку

Оформляется Общим отделом
Время и дата поступления 

в Общий отдел                   час.                     мин.

Информация отправлена                                     ,                 час.                мин.
Расписка работника
об исполнении

Оригинал возвращения

в подразделение

исполнителю
             (Ф.И.О)





         (Куда, кому)





                (Телефон)





              (Подпись)





    (Дата)





(Дата)








